柳州市财政局2021年机关后勤服务人员
公开招聘简章

为进一步充实财政干部队伍，更好地履行财政管理服务水平，经研究，柳州市财政局面向社会公开招聘机关后勤服务人员。现将有关事项公告如下：
一、招聘条件
（一）应聘人员必须具备以下基本条件
1.具有中华人民共和国国籍，享有公民的政治权利，坚持四项基本原则，拥护中国共产党的路线、方针、政策。
2.具有良好的政治素质和思想道德素质，遵纪守法，品行端正，团结同志，廉洁奉公；无不诚信等不良记录，服从工作安排，爱岗敬业。
3.具有正常履行职责的身体条件和心理素质。
（二）下列人员不得报考
1．单位辞退或解聘未满5年的原机关事业单位工作人员；
2．曾因犯罪受过刑事处罚或者被开除公职的人员，在各级招考中被认定有舞弊等严重违反录用纪律行为的人员。
3．尚未解除纪律处分或正在接受纪律审查的人员、刑事处罚期限未满或者涉嫌违法犯罪正在接受调查的人员。
4．法律、法规规定不得聘用的其他情形的。
（三）应聘人员须服从组织岗位调配。
二、招聘岗位、人数及任职要求
	招聘岗位名称
	招聘人数
	岗位职责
	专业要求
	学历学位要求
	年龄
	岗位需要的其他条件要求

	办公室辅助管理岗一
	2
	负责单位日常来文、来电、信函、行政业务文件办理工作，负责会议协调安排工作，承办领导交办的其他工作
	专业不限
	大学本科以上学历、学士以上学位
	18-35周岁
	有一定的文字功底和统筹协调能力，口头表达能力顺畅，能熟练使用办公软件。


	办公室辅助管理岗二
	1
	负责单位档案保管与整理工作
	专业不限（图书情报与档案管理类专业优先）
	大学专科以上学历
	18-35周岁
	责任心强、耐心谨慎、认真细致，有档案管理相关工作经验者优先。



三、招聘程序
本次公开招聘采取电子邮件报名、统一筛选、统一面试等方式公开招聘。
(一)报名
1.本次招聘报名时间为2021年12月6日至12月12日。在规定的时间内，应聘人员从简章中下载《柳州市财政局公开招聘机关后勤服务人员报名登记表》，填写相关信息并亲笔签名，连同本人有效居民身份证、毕业证、学位证等相关材料的扫描件或照片发送至lzsczjrsk@126.com邮箱(邮件名称统一为：本人姓名+报考岗位名称,如:张三岗位01)。报名时间以邮件发送时间为准，逾期将不接受报名。   
[bookmark: _GoBack]2.应聘人员要认真对照报考岗位的招聘条件，只能选择一个岗位报名，因提交的申请材料不真实、不完整或错误填写报名信息原因造成资格初审不通过等后果的，由应聘人员自行承担责任。本次报名应聘不收任何费用。
3.根据岗位要求，用人单位对应聘人员的资格条件进行初审。资格初审时间：2021年12月6日至12月13日。
(二)确定面试人选
1.面试人选根据通过初审的应聘人员的岗位匹配度、文化结构、工作经历、获得奖励等情况，按招聘计划数1:5的比例确定（若不达相应比例的，则按实际通过初审的人数确定面试人选）。
2.用人单位在面试前3个工作日通知进入面试的人员进行资格复审；对未进入面试的人员不再另行通知。
3.资格复审采取现场验证的方式进行。复审时，进入面试人员应提供前述资格材料的原件。材料审核无误且符合岗位条件的，当场发放《面试资格确认书》;提供的原件与资格初审时提供的复印件不相符的，取消面试资格，所有责任由应聘人员自行承担；有人员被取消资格的岗位不再进行人员递补，按实际通过复审的人数面试。
 (三)面试
1.面试当天，应聘人员须按规定携带身份证、《面试资格确认书》，经验证无误后方能参加面试。
2.面试采取结构化面试的方式进行，主要结合岗位要求和特点测试应聘者的实际工作能力。
3.面试成绩于当天公布。面试成绩满分为100分，60分为合格，成绩计算四舍五入，保留到小数点后两位。面试成绩不合格者，不得确定为体检人选。
(四)体检
1.体检由招聘单位负责组织实施。根据计划聘用人数1∶1的比例，按照面试成绩从高分到低分的顺序确定体检人选。出现体检不合格、自愿放弃或其他不得聘用的情形的，按照面试成绩从高分到低分的顺序依次递补。体检不合格的不予聘用。
2.体检参照国家公务员录用的体检标准和规定执行。体检费用由考生负责。
 (五)聘用
1.拟聘用人员名单在柳州市财政局网站上公示，公示时间不少于5个工作日。
2.聘用人员与单位首次签订劳动合同，期限为1年，试用期2个月。试用期满合格者，予以正式聘用，不合格者终止劳动合同并解除劳动关系，劳动合同期满后视工作需要、个人表现等情况决定是否续聘。
3.聘用人员工资及各项福利待遇参照市政府《柳州市市级事业单位利用财政资金聘用人员管理暂行办法》(柳编办通〔2018〕42号)规定并结合单位实际执行，按规定缴纳五险一金，按规定享受公休假、婚假、产假等法定节假日和其他福利待遇。
四、联系方式
电话：0772—2801506 
地址：柳州市潭中东路12号市财政局1号楼2楼人事科
电子邮箱：lzsczjrsk@126.com

附件：柳州市财政局公开招聘机关后勤服务人员报名登记表



                                    柳州市财政局
                                  2021年11月24日






附件
柳州市财政局公开招聘机关后勤服务人员
报名登记表
	姓  名
	
	性别
	
	出生日期
	
	照片

	民族
	
	健康状况
	
	婚姻状况
	
	政治面貌
	
	

	现户口所在地
	
	身份证号码
	
	

	联系地址
	
	确保畅通联系方式
	手机：
	

	
	
	
	紧急联系电话：
	

	毕业院校
	
	专业
	
	学历
	
	学位
	

	毕业
时间
	
	职称、从业资格证
等证件（如驾照）名称、级别
	
	具备其他资格条件
	

	现工作单位
	
	职务、职位
	

	参加工作时间
	
	应聘岗位
	
	是否服从岗位调配
	

	获得奖励、
荣誉
	

	个人学习、工作经历（从中学开始填写）
	

	家庭主要成员及社会关系
	姓名
	关系
	现工作单位及职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	本人承诺
	本人承诺以上所填写内容均真实无伪，如有不实之处，本人放弃招聘资格。
承诺人（签名）：                        年    月    日

	报考单位资格审核意见
	
                                                                                               年     月     日




